
 

 
 

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลลำนข่อย 
ที ่ 693 /2560 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบรถส่วนกลำง 
--------------------------------------- 

       อาศัยอ านาจตามความมาตรา  12  และ  16  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  จึงแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้ให้มีหน้าที่รับผิดชอบรถ
ส่วนกลางของเทศบาลต าบลลานข่อย 
 

      เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบดังกล่าว  จึงแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นพนักงานขับขี่รถส่วนกลาง  
พนักงานขับเครื่องจักรกลหนักและรถจักรยานยนต์  รวมทั้งมีหน้าที่ดูแลบ ารุงรักษารับผิดชอบรถส่วนกลาง   ดังนี้ 

1. รถยนต์ยี่ห้อโตโยต้า  เลขทะเบียน  บง  5508  พัทลุง  ผูร้ับผิดชอบดังนี้ 
   1.1  นายเวชวิทย์  นวลจันทร์    ต าแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานประปา 

                    1.2  นายฐานันดร์  ทองทรง     ต าแหน่งผู้ช่วยวิศวกรโยธา 
2. รถยนต์ยี่ห้อฟอร์ด  เลขทะเบียน  กค 3811  พัทลุง   ผู้รับผิดชอบดังนี้ 

2.1  นายสุคนธ์  ช่วยเต้า   ต าแหน่งพนักงานขับรถยนต์ 
3.  รถบรรทุกน้ าแบบดับเพลิงยี่ห้อ อีซูซุ เลขทะเบียน  80-5834  พัทลุง  ผู้รับผิดชอบดังนี้ 

3.1  นายอิสรา  เกิดวัน   ต าแหน่งพนักงานขับรถยนต์ 
3.2  นายสมชาย  เทพชุม   ต าแหน่งพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 

                 4. รถตักหน้าขุดหลัง TEREX  รุ่น TLB 844S  เลขทะเบียน  คต 576  พัทลุง  ผู้รับผิดชอบดังนี้ 
4.1 นายวิรุณ  สุขทอง   ต าแหน่งพนักงานขับข่ีเครื่องจักรกลขนาดหนัก 
4.2 นายเวชวิทย์  นวลจันทร์  ต าแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานประปา 

       5. รถบรรทุกขยะแบบอัดท้ายยี่ห้อ อีซูซุ  เลขทะเบียน  พท 80-5925  ผูร้ับผิดชอบดังนี้ 
5.1 นายสมชาย  เทพชุม   ต าแหน่งพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
5.2 นายอิสรา  เกิดวัน   ต าแหน่งพนักงานขับรถยนต์ 

6. รถจักรยานยนต์  เลขทะเบียน  กทษ  พท  433  ผู้รับผิดชอบดังนี้ 
6.1 นางสาวจุฑาพรรรณ  หนูทับ  ต าแหน่งนักวิชาการเกษตร 

7. รถจักรยานยนต์  ยี่ห้อ  ซูซุกิ  Smasd  110  ผู้รับผิดชอบดังนี้ 
7.1 นายปรีชา  เกตพูน   ต าแหน่งนายช่างไฟฟ้า 
7.2 นายธวชั  ชุมแก้ว   ต าแหน่งคนงาน 

8. รถจักรยานยนต์  ยี่ห้อ  ฮอนด้า  1 กค 6491  พัทลุง   ผู้รับผิดชอบดังนี้ 
8.1 นายสรยุทธ  แก้วอินทร์  ต าแหน่งนายช่างโยธา 

                     8.2 นายธีระนันท์  ขาวนาค  ต าแหน่งผู้ช่วยนายช่างโยธา 
9. รถจักรยานยนต์  ยี่ห้อฮอนด้า  เลขทะเบียน  กวว  พท 432  ผู้รับผิดชอบดังนี้ 

9.1 นางประทุม  สารวงศ์    ต าแหน่งเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
10. รถจักรยานยนต์  ยี่ห้อฮอนด้า  เลขทะเบียน  กษก  พท  257  ผู้รับผิดชอบดังนี้ 

   10.1 นายสมพร  ส้มอุ้ย  ต าแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ 
    10.2 นายเอกชัย  ไฝด า  ต าแหน่งคนงาน 
 
 



.          11. รถตู้พยาบาล  เลขทะเบียน นข 5843   ผู้รับผิดชอบดังนี้ 
    11.1 นายเสนอ  รอดเรืองฤทธิ์  ต าแหน่งนิติกร 

                         11.2 นายสุพจน์  มณีโชติ  ต าแหน่งพนักงานขับรถยนต์ 
 12. รถจักรยานยนต์  ยี่ห้อฮอนด้า  เลขทะเบียน  1  กง  2055  ผู้รับผิดชอบดังนี้ 

    12.1 นายสมพร  ส้มอุ้ย  ต าแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ธุรการ 
    12.2 นายเอกชัย  ไฝด า  ต าแหน่งคนงาน 
 

ให้ผู้ได้รับกำรแต่งตั้งมีหน้ำที่ 
         ดูแลรักษาความสะอาด  พร้อมทั้งบ ารุงรักษาเครื่องยนต์ให้พร้อมการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ
และปลอดภัยไว้ตลอดเวลา  เพื่อให้การใช้รถส่วนกลางมีประสิทธิภาพสูงสุด  ดังนี้ 

1. ทุกวันจะต้องท าการตรวจสภาพก่อนการใช้งาน  ดังต่อไปนี้ 
- ตรวจสอบระดับน้ ามันเครื่องให้อยู่ในระดับที่ก าหนด 
- ตรวจสอบระดับน้ ากลั่นเป็นประจ าให้อยู่ในระดับที่ก าหนด 
- ตรวจสอบระดับน้ าในหม้อน้ าเป็นประจ าให้อยู่ในระดับท่ีสามารถใช้งานได้ตลอดเวลา 
- ตรวจสอบระดับน้ ามันเชื้อเพลิงอยู่ในระดับไม่น้อยกว่า  ¼ เพ่ือเตรียมพร้อมปฏิบัติงาน

เสมอ 
- ตรวจสอบซ่อมแซมรถส่วนกลางในส่วนที่บกพร่องและอยู่ในวิสัยของผู้ดูแลสามารถจะ

แก้ไขได้ให้เรียบร้อยอยู่เสมอ 
- บันทึกรายการในทะเบียนคุมการใช้รถส่วนกลางให้เป็นปัจจุบัน  รายละเอียดตามบันทึก

การใช้รถ  (แบบ 4) 
                     2. ตรวจสอบเลขไมล์รถที่ครบระยะทางใช้รถส่วนกลาง  ที่จะเข้าท าการตรวจซ่อมบ ารุง  เปลี่ยน
ถ่ายน้ ามันเครื่อง  ไส้กรอง  ฯลฯ  เพ่ือให้ได้ทราบก าหนดการน ารถส่วนกลางเข้าศูนย์บริการ  หรือ ผู้มีอาชีพ            
เพ่ือด าเนินการซ่อมบ ารุง  และน ารถส่วนกลางเข้าท าการซ่อมบ ารุงตามระยะเวลาที่ก าหนด  ทั้งนี้  เพ่ือให้รถ
ส่วนกลางมีสภาพการใช้งานได้ดีและยาวนานที่สุด 
                      3. ตรวจสอบสภาพภายนอกรถส่วนกลาง  เพ่ือให้ทราบว่ามีสภาพภายนอกเป็นปกติหรือไม่             
มีการเฉี่ยวชนช ารุดหรือไม่  หากเกิดความเสียหายให้รีบรายงานผู้บังคับบัญชาให้ทราบ  จะได้หาผู้รับผิดชอบได้
ทันท่วงท ี

 4. ตรวจสอบอุปกรณ์ประจ ารถส่วนกลาง  เพ่ือให้ทราบว่ามีครบตามรายการที่ได้บันทึกไว้ตั้งแต่
ต้นหรือไม่กรณีรถส่วนกลางเกิดความเสียหายระหว่างเดินทาง   
                      5. การซ่อมบ ารุงรักษารถส่วนกลาง  ผู้ดูแลต้องจัดท าบันทึกเสนอข้อบกพร่องของรถส่วนกลางที่
จ าเป็นจะต้องซื้อหรือจ้างเหมาเพ่ือปรับปรุงซ่อมแซมในส่วนที่ไม่สามารถจะซ่อมแซมได้ด้วยตัวเองต่อผู้บริหาร  เพ่ือ
พิจารณาสั่งการต่อไป  และเพ่ือให้งานพัสดุจัดท าประวัติการซ่อมแซมรถส่วนกลางที่รับผิดชอบให้เป็นปัจจุบันต่อไป
ได ้

6. การบ ารุงรักษาเกี่ยวกับการเติมหรือการเปลี่ยนน้ ามันเบรก  น้ ามันหล่อลื่นปกติและไส้กรอง
น้ ามันเครื่อง  อันจ าเป็นต้องกระท าเป็นครั้งคราวตามที่ระบุไว้ในคู่มือการใช้รถส่วนกลางหรือตามหลักเกณฑ์ที่ส่วน
ราชการก าหนด  เมื่อผู้บริหารอนุญาตแล้วให้เบิกจ่ายจากส่วนราชการได้  ส่วนราชการมีหน้าที่รับผิดชอบการซ่อม
บ ารุงรักษารถส่วนกลางให้อยู่สภาพพร้อมที่จะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
                     7.  เมื่อเกิดความเสียหายหรือเกิดการสูญหายขึ้นกับรถส่วนกลางให้พนักงานที่ได้รับมอบหมาย
รายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับนั้น 
                     8. ก่อนถึงระยะเวลาด าเนินการตามพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก  ให้ผู้ดูแลรถส่วนกลางแจ้ง
เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการจัดท าหนังสือขอยกเว้นภาษีประจ าปีและค่าธรรมเนียมในการต่ออายุทะเบียนรถส่วนกลาง 
 



 
    9. ให้ผู้รับผิดชอบรถส่วนกลาง  น ารถเก็บรักษาในโรงจอดรถของส านักงานเทศบาลต าบล             
ลานข่อยหลังวันและเวลาราชการ 
 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

  สั่ง  ณ  วันที่  2  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2560 
 

                                                        
                                      (นายทวีศักดิ์  ชูฟอง) 
                                นายกเทศมนตรีต าบลลานข่อย 

    

 

                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


