
 
ประกาศเทศบาลต าบลลานข่อย 

เรื่อง   หลักเกณฑ์การใช้รถส่วนกลาง  ของเทศบาลต าบลลานข่อย 
อ าเภอป่าพะยอม  จังหวัดพัทลุง   

…….................................................................... 
  อาศัยตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  หมวดที่  3  การใช้  ข้อ  11  วรรค  2  รถส่วนกลาง  รถรับรอง  ให้ใช้เพ่ือกิจการอันเป็น
ส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือเป็นประโยชน์ของทางราชการ  ตามหลักเกณฑ์ที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเจ้าของรถก าหนดขึ้น  เทศบาลต าบลลานข่อย  อ าเภอป่าพะยอม  จังหวัดพัทลุง  จึงก าหนด
หลักเกณฑ์การใช้รถส่วนกลาง  ไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ  1. ให้ใช้หลักเกณฑ์นี้นับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป  ทั้งนี้ ไม่กระทบกับการใช้รถ
ส่วนกลางของเทศบาลต าบลลานข่อย  ก่อนหน้านี้   
  ข้อ  2. รถส่วนกลาง  หมายถึง  รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวม
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และให้หมายรวมถึงรถยนต์ที่ใช้ในการบริการประชาชนหรือใช้ในหน้าที่ของส่วน
ราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่น  รถยนต์ดับเพลิง  รถยนต์บรรทุกน้ า  รถตู้พยาบาล  รถยนต์บรรทุก
ขยะมูลฝอย  และเครื่องจักรกลต่าง ๆ 
  ข้อ  3.  ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ  หมายถึง  นายกเทศมนตรีต าบล  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากนายกเทศมนตรีต าบล   
  ข้อ  4. ให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ดังนี้ 
   (1)   เพ่ือกิจการงานของเทศบาลต าบลลานข่อย   
   (2)   เพ่ือกิจการงานของส านัก  ส่วนราชการต่าง ๆ  ของเทศบาลต าบลลานข่อย 

(3)   เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมกิจการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย     
   (3)   เพ่ือกิจการในการบริหารราชการ  ของส่วนราชการอ่ืน หรือบุคคลภายนอกตามที่
ได้รับการร้องขอ  และได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ  ทั้งนี้ให้ค านึงถึงความจ าเป็น  และประโยชน์
ของทางราชการโดยส่วนรวมเป็นส าคัญ     
  ข้อ  5. ให้ใช้ในการบริการประชาชนในพ้ืนที ่  เฉพาะกรณีจ าเป็นเร่งด่วนหรือเฉพาะกิจฯ  โดยให้
อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ  ในการอนุญาต  ทั้งนี้ให้ค านึงถึงสถานการคลังของเทศบาลต าบล 
ลานข่อยในการสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง   การซ่อมแซม  การบ ารุงรักษารถ  และให้เป็นไปด้วยความเสมอภาค   
  ข้อ  6. ให้ใช้ในหน้าที่ของส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่น  รถยนต์ดับเพลิง  
รถยนต์บรรทุกน้ า  รถยนต์พยาบาล  รถยนต์บรรทุกขยะมูลฝอย  และเครื่องจักรกลต่าง ๆ  ให้ใช้ในเพ่ือด าเนินการ
ตามลักษณะการใช้งาน  ในเขตเทศบาลต าบล  หรือนอกเขตเทศบาลต าบลตามท่ีได้รับการร้องขอ          
  ข้อ  7. การใช้รถส่วนกลางปกติให้ใช้ในเขตพ้ืนที่ต าบลลานข่อย  หากจะใช้รถยนต์ออกไปปฏิบัติ
หน้าที่นอกเขตพ้ืนทีต่ าบลลานข่อย  ต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อน 
  ข้อ  8.    การขออนุญาตใช้รถ  โดยปกติผู้ขออนุญาตใช้รถ  ต้องเป็นคณะผู้บริหาร  สมาชิกสภา
เทศบาล พนักงานเทศบาล  ลูกจ้างประจ า  พนักงานจ้าง ในสังกัดเทศบาลต าบลลานข่อย  โดยให้พนักงานขับรถ
เป็นผู้ขับข่ี  ยกเว้นในขณะนั้นจ าเป็นต้องรีบใช้รถและไม่มีพนักงานขับรถ  หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ผู้
ขออนุญาตเป็นพนักงานขับรถรับผิดชอบการใช้รถในการปฏิบัติราชการ 
 



 - 2 - 
-2-  

  ข้อ  9. ส่วนราชการอ่ืน  หรือบุคคลภายนอกประสงค์จะใช้รถเพ่ือเป็นพาหนะติดต่อราชการ  
หรือกิจการทั่วไป  เฉพาะกรณีจ าเป็นเร่งด่วนหรือเฉพาะกิจฯ  ให้ผู้ขอใช้รถท าเป็นหนังสือขอใช้รถและต้องได้รับ
อนุญาตจากผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อน 
 

  ทั้งนี้เทศบาลต าบลลานข่อย  โดยผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ  อาจจะพิจารณาให้ผู้ขอใช้รถเป็น            
ผู้จ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิง  และหล่อลื่น  และค่าเบี้ยเลี้ยงหรือค่าอาหารท าการนอกเวลาราชการ   และค่าเช่าที่พัก
พนักงานขับรถ  ในอัตราที่ไม่ต่ ากว่าทางราชการก าหนด  และอาจจะพิจารณาให้ส่วนราชการ  หรือบุคคลภายนอก
ที่ขอใช้รถจ่ายค่าบ ารุงรักษารถที่จ าเป็น  เช่น  การล้าง อัดฉีด  การเปลี่ยนถ่ายน้ ามันเครื่องและอ่ืน ๆ ตามอัตราที่
เทศบาลต าบลลานข่อยเรียกเก็บตามความเหมาะสม  ทั้งนี้ให้น าเงินค่าบ ารุงรักษารถยนต์  จัดเก็บเป็นเงินรายได้
ของเทศบาลต าบลลานข่อย     

ข้อ  10. ให้ผู้ขอใช้รถยื่นใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางต่อผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ ก่อนออก
เดินทาง  ยกเว้นกรณีจ าเป็นเร่งด่วน  ให้ยื่นใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางเมื่อน ารถกลับถึงส านักงาน  ที่เก็บรถ  
โดยเร็วที่สุด  พร้อมให้แจ้งเหตุจ าเป็นเร่งด่วนด้วย 

ข้อ  11.  ให้พนักงานขับรถบันทึกการใช้รถ  บันทึกการเติมน้ ามันเชื้อเพลิง  และบันทึก
รายละเอียดการซ่อมบ ารุง  ให้ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง  เทศบาลต าบลลานข่อยตรวจสอบเป็นประจ าทุกเดือน 

ข้อ  12.  ให้ปลัดเทศบาลต าบลลานข่อย  รักษาการตามหลักเกณฑ์นี้  และให้มีอ านาจตีความ
วินิจฉัยปัญหา  ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติม  โดยการอนุมัติ จากนายกเทศมนตรีต าบลลานข่อย                        
เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์นี้ 

 

ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์นี้ได้  ให้ท าข้อตกลงกับปลัดเทศบาลต าบลลานข่อย  
โดยการอนุมัติจากนายกมนตรีต าบลลานข่อย   ก่อนการปฏิบัติ 
 
   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
    ประกาศ  ณ  วันที่  2  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2560 
 

 

                                                             ลงชื่อ   
                       (นายทวีศักดิ์  ชูฟอง) 

                       นายกเทศมนตรีต าบลลานข่อย 
 


